Zakladni skola a materska skola Ludgerovice,
prispévkova organizace

Lubaerovice Markvartovicka 50/966

747 14 Ludgerovice

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
C.j.: 1003/2024
Vypracoval: Bc. Markéta Slovakova
Schvalil: Mgr. Karel Moric
Vnitini #4d SD nabyva platnosti ode dne: 21.11.2024
Vnitini ¥4d SD nabyva G&innosti ode dne 21.11.2024
Timto se rusi: 810/2023
Spisovy znak: 1.1
Zmény ve smérnici jsou provadeény formou cislovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucast tohoto
predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zadkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vysS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni orgéan
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.
Vnitini ¥ad SD upravuje
a) podrobnosti k vykonu prav a povinnosti u¢astniki zdjmového vzdélavani (dale jen zaki)
a jejich zdkonnych zastupci ve Skole a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi se
zaméstnanci ve Skole,
b) provoz a vnitini rezim Skolni druziny
¢) podminky zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi zakid a jejich ochrany pied socidlné
patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili
d) podminky zachazeni s majetkem skoly ze strany zaki

Poslani Skolni druZiny

e ve dnech Skolniho vyucovani tvoii mezistupen mezi vyukou ve skole a vychovou v rodiné
e neni pokracovanim Skolniho vyu€ovani, provadéné ¢innosti vychazeji z pozadavkil a
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zasad pedagogiky volného Casu

e zabezpeCovat zdjmovou ¢innost, odpoc¢inek a rekreaci zaka

e mimo ¢innost vychovné vzdélavaci plnit ¢aste¢né také funkci socidlni, tzn. dohled nad
zaky po urcitou dobu pfed nebo po skonceni vyucovani

1. PfihlaSovani ucastnikii zajmového vzdélavani (Gikit) do SD

e O zafazeni zaka do SD rozhoduje vedouci vychovatelka spoleéné s feditelem $koly podle
stanovenych pravidel - pfednostné jsou pfijimany nejmladsi a dojizd&jici zaci (1., 2. a 3.
rocnik),

e v piipad¢ volné kapacity druZiny jsou pfijimani zéaci 4. a 5. ro¢nik a ptipadné dojizd¢jici
Zaci,

e 7ika k dochéazce do Skolni druziny ptihlasuje zakonny zastupce odevzdanim piihlasky k
zajmoveému vzdelavani, jejiz platnost je jeden Skolni rok

e zikonny zéastupce muze Zaka odhlésit z dochazky do Skolni druziny pisemnou odhlaskou,
kterou odevzdaji pfislusné vychovatelce a ta si ji zalozi k ptihlasce,

e 7z dochazky do Skolni druziny miZze byt feditelem na navrh vychovatele vyloucen zak,
ktery opakovan¢ zasadnim zplisobem narusuje c¢innost Skolni druziny, ohrozuje
bezpecnost svoji a svych spoluzaka, nerespektuje ustanoveni vnitiniho fadu Skolni
druziny (tomuto kroku musi piredchazet projednani situace s rodic¢i zaka, rozhodnuti musi
byt vydano pisemnou formou),

e dochazka do Skolni druziny je povinnd, zdkonny zastupce je povinen absenci zéka
omlouvat,

e 74ci nebudou uvoliiovani na zaklad¢ telefonické zadosti.

2. Prdva a povinnosti Zdkii
Prava:
e Zici maji pravo zapojit se do spolecné hry nebo si vybrat a pozidat o vlastni,
samostatnou hru, fici vychovatelce sva piani a kdykoliv pozadat o pomoc,

vyuZivat zafizeni a vybaveni SD za podminek stanovenych vychovatelkou
Ucastnit se akci porfddanych v rdmci SD.

Povinnosti:

® Zici po pfichodu do mistnosti pozdravi, v pribéhu provozu SD oslovuji své kamarady
slusné, nejlépe kiestnim jménem,
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Zaci musi plnit pokyny vychovatelky, dbat na svou bezpecnost v prostordch Skoly i pfi
aktivitadch probihajicich mimo budovu skoly,

zak je povinen kazdé zranéni hlasit vychovatelce,

Zak nesmi opustit prostory ucebny bez védomi vychovatelky, ddle pak nesmi b&hat po
chodbéch, schodech i u¢ebnéich, hdzet s hrackami a jinymi predméty a imyslné je nicit,
7ak nesmi bez souhlasu vychovatelky otevirat okna, nosit zdravi nebezpecné predmeéty,
navykové a nebezpecné latky, dile nesmi slovné €i télesné napadat ostatni Ziky a po
skon&eni SD ziistavat v prostorach $koly.

3. Prava zakonnych zdstupcu

Piihlasit své dité do SD piedanim vyplnéné a podepsané piihlasky,

odhlasit své dité ze SD, a to i v priib&hu $kolniho roku,

byt informovani o ¢innosti SD,

byt vychovatelkou informovani o ¢innosti zéka v SD, jeho chovani v dobé pobytu ve SD.

4. Povinnosti zdkonnych zdstupci

Uplatu za $kolni druzinu hradi v daném terminu na uéet $koly,

zajistit, aby pfihlaseny zak fadné dochazel do SD,

vyzvedava si Zaka pomoci Cipu elektronického systému Bellhop (nejdfive ve 12:20 hod.),
Cip prilozi k termindlu, ktery je umistén pred vchodem do Saten a vyckédvd na piichod
ditéte, odchod zidka z druZiny mize zdkonny zastupce zkontrolovat opétovnym pfiloZzenim
¢ipu, Cipy po zakoupeni zistdvaji zdkonnym zdstupciim, nevracejf se,

dokladd pisemnou formou (email, sms - pouze ¢islo zdkonného zastupce) jakoukoliv
zménu v odchodech zadka uvedenou v piihlasce

v&as pisemné omlouva absenci zika ve SD (tzn. pfedem nebo nejpozdéji v den, kdy do
SD neptijde),

informuje vychovatelku o zméné zdravotni zplsobilosti Zaka, o jeho zdravotnich potizich
nebo o jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani ¢i
chovani zaka ve SD,

z hlediska hygieny a bezpecnosti zdka zakonny =zastupce respektuje pozadavky
vychovatelky ve véci obleceni ¢i hygienickych potfeb (ubrousky, papirové kapesniky,
vhodné obleceni na sport ¢i vychazku, vhodna obuv apod.),

bezprostifedné po telefonické komunikaci s vychovatelkou vyzvedava své dité v ptipade,
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ze 7ak vykazuje znamky onemocnéni (zvySena télesnéd teplota, bolesti, nevolnost aj.),
dale v pfipad¢ jakéhokoliv problematického chovani svého ditéte, kdy zédk ohrozuje
bezpecnost, zdravi jiného zaka.

V piipadé nevyzvednuti Zika do stanovené doby, vychovatelka nejdfive podle moZnosti

informuje telefonicky zdkonné zdstupce a osoby uvedené v zdpisnim listku, pokud je tento postup

bezvysledny, kontaktujte méstskou policii nebo OSPOD.

5. Cinnost $kolni druiny

Svou funkci v pééi o ziky v dob& mimo $kolni vyudovani naplituje SD vychovnymi,
vzdélavacimi a zdjmovymi ¢innostmi,

SD vyuziva ke svym ¢innostem uéebny, vnitini prostory $koly a venkovni areal skoly,
provoz SD zajistuji pedagogiéti pracovnici s piislusnou kvalifikaci, je-li vychovatelka
nepiitomna, je zajmové vzdélavani zajisténo jinym pedagogickym pracovnikem,

zaci jsou zafazeni do oddéleni, které se naplituje do poctu 30ti zak,

pii akcich mimo budovu skoly, pfipada na jednu vychovatelku nanejvys 25 zaka,

po dobu pobytu zaka ve SD je dodrzovan pitny rezim

do krouzku Zéci odchazeji s vyucujicim, ktery si zaky vyzvedne z druziny a po ukonceni
krouzku osobné¢ zaky pieda vychovatelce (plati i pro externi krouzky), po dobu ¢innosti
krouzku za bezpecnost zaka zodpovidd vyucujici popf. externi pracovnik, v piipade
zranéni zéka tuto skute¢nost sdéli vychovatelce pii predani zaka zpét do druziny

na zakladé objektivnich diivodit mtize feditel 8koly v dobé& prazdnin ¢innost SD prerusit.

6. Vnitini refim SD

provoz SD:  ranni 06:30 - 07:40 hod.
odpoledni 11:35 - 16:30 hod.
fizena &innost SD probiha  13:00 - 14:00 hod.

oddéleni SD:
Hlavni budova Skoly - Markvartovickd 966/50, Ludgefovice
I. oddéleni - herna Skolni druzZiny
II. odd€leni - uc¢ebna I11.D
III. odd€leni - uc¢ebna 1.C
IV. oddéleni - u¢ebna I1.C
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V. oddéleni - uéebna [.A
VI. oddé€leni - uéebna I11.C

Dolni budova Skoly - Hlu¢inska 110/140, Ludgefovice

VII. oddéleni - u¢ebna 1.B
VIII. oddéleni - herna Skolni druZiny

74ci jsou seznameni s vnitinim fadem SD, pouceni o bezpeném chovéni v prostorach
SD a ostatnich prostorach $koly véetné venkovniho aredlu, zaznam o poudeni
vychovatelka zapiSe do dokumentace

zéci navstévujici ranni druzinu se vénuji hram a relaxacni ¢innosti, v 7:40 odchéazi pod
dohledem vychovatelek a pedagogickych pracovniki do tfid,

7aci navstévujici odpoledni druzinu ptichazeji do SD po skondeni vyudovani pod
dohledem pedag. pracovnika, ktery ptfedava zaky vychovatelim.

7. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pied socidlné
patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, neprdtelstvi nebo nasili

Vsichni Z4ci se chovaji ve SD tak, aby neohrozili zdravi své ani nikoho jiného,

vedouci vychovatelka planuje spole¢né¢ s ostatnimi vychovateli v celorocnim planu préace
SD a v tydennich planech SD pouze takové &innosti, které neohrozuji bezpe¢nost a zdravi
zaki a ke kterym maji vychovatelé odbornou pedagogickou zptisobilost,

k ¢innosti se zaky lze vyuzivat pouze vybaveni a zafizeni, které neohrozuje bezpecnost a
zdravi vSech ptitomnych,

v§ichni Zaci jsou na zaGatku dochazky do SD poudeni o zakladnich bezpeénostnich
pravidlech, kterd dodrzuji podle pokynd,

pohyb zakli mimo prostor Skolni druziny je povolen pouze se souhlasem ptislusného
vychovatele (pfechazeni do jinych oddéleni, prostoru Skoly, Saten)

pokud zak zjisti néjakou zédvadu ¢i nedostatek, jez by mohly ohrozit zdravi ¢i bezpecnost
osob, je povinen informovat o této skute¢nosti vychovatelku,

kazdy traz nebo poranéni je nutné ihned hlasit vychovatelce, ktera zajisti oSetieni zéka a
informuje zakonného zéastupce, zapiSe do knihy trazi,

ve viech prostorach SD plati piisny zakaz koufeni, poZivani alkoholu a dal3ich
omamnych a ndvykovych latek, drzeni omamnych a navykovych latek

zaci maji zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebici, elektrickym zafizenim, otevirat
okna,

do SD Zaci nenosi nebezpeéné predméty a cennosti, skolni druZina nenese za ztratu
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cennosti odpoveédnost
e ik majici telefon, chytré hodinky ve SD je povinen mit tyto véci vypnuté a schované v
aktovce
e 7ici se vzdy fidi pokyny vychovatelek,
e Zici respektuji prava viech zaka SD, chovaji se k sobé ohleduplng, piatelsky a diistojng,
e 7ici dodrzuji zasady etiky a spolecenského chovani.

8. Podminky zachdzeni s majetkem Skoly ze strany Zdaki

® 74ci jsou povinni fadné pecovat o takto propijceny majetek Skoly, ochranovat jej pred
ztratou a poskozenim s védomim, Ze v ptipad¢ ztraty ¢i poSkozeni majetku miize byt od
zakonnych zastupcti pozadovéana nadhrada

e ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému vychovateli.

9. Dokumentace

Dokumentace Skolni druziny zahrnuje:

- Skolni vzdélavaci program Skolni druziny

- prihlasky, jehoz soucasti jsou pisemna sdéleni zakonnych zastupct
- ptehledy vychovné vzdelavaci prace, véetné dochazky zaki

- celoro¢ni plan Cinnosti

- vnitini fad Skolni druziny

Zavérecna ustanoveni

Vnitini fad Skolni druziny byl projednan s feditelem Skoly.

Vnitini fad $kolni druziny nabyva G¢innosti dne 21.11.2024.

V Ludgetovicich dne 21.11.2024 ved. vychovatelka: Bc. Markéta Slovakova

Mgr. Karel Moric

reditel skoly



