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1. Uvodni ustanoveni

1.1 Zpracovano dle dle zakona €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a o zméné
nékterych souvisejicich zakonu, vyhlasky €. 343 /2009 Sb. o hygienickych pozadavcich na
prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych.

1.2. Provozni fad je soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajisténim hygienickych
podminek na prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni,
mikroklimatické podminky, zasobovani vodou a uklid. Zohledfuje vékové a fyzické
zvlastnosti déti a mladistvych, podminky jejich pohybové vychovy a otuZovani, rezim

stravovani vCetné pitného rezimu.

2. Zakladni udaje o Skole

2.1 Zakladni udaje o Skole

Nazev Skoly

Adresa Skoly Zakladni skola a matef'ska Skola Ludgetovice,
piispévkova organizace,
Markvartovicka 50 / 966
747 14, Ludgerovice

1C 70945951

Bankovni spojeni 1849645339/0800

DIC CZ70945951

Telefon 731513340

E-mail skola@ludgerovice.cz

Adresa internetové stranky

www.zsludgerovice.cz

Datum zapisu do rejstiiku 01.01.2002
Pravni forma Prispévkova organizace
Zarazeni do sit¢ Skol od 1.1.2005

Nazev ziizovatele

Obec Ludgerovice

Soucasti Skoly

MS,SD,SJ,ZS

170 teditelstvi

600 142 787

Reditel §koly

Megr. Karel Moric, MBA

Vedouci pracovnici

Statutarni zastupce reditele: Mgr. Vladimira LiSkova
Zastupce reditele pro organizaci vzdélavani: Mgr. Jan Schreier
Zastupce reditele pro MS: Bc. Martina Chobotova
Vychovny poradce: Mgr. Jakub Kolenko
Ekonomka: Bc. Lada Bureckova

Ugetni: Jana Wanderburgova
Sekretariat: Jana Talackova

Vedouci pracovnici

Vedouci uéitelka MS Vrablovec 384/26 Bc. Pavla Ol$akova
Vedouci uéitelka MS Hluc¢inska 496/62 Bc. Sabina Janikova
Vedouci vychovatelka SD Bc. Markéta Slovakova

SlozZeni Skolské rady

Predseda: MUDr. Tana Kaémarova
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prispévkova organizace
Markvartovicka 50/966
747 14 Ludgerovice

Clenové: Mgr. Alena Rajnochova, Ing. Marie Plagkova, Filip Talacek,
Jifi Mucka, MUDr. Martin Havlik

Ptehled hlavni ¢innosti Skoly
(podle ztizovaci listiny)

-¢innost Skoly

-Cinnost Skolni druziny
-¢innost Skolni jidelny
-¢innost matefské Skoly

Adresy odlou¢enych pracovist

Zakladni skola - 1.-4.ro¢nik zékladni Skoly
Hlucinska 140/110

Ludgetovice

74714

Matetska skola
Vrablovecka 1633/63
Ludgetovice

74714

Matetska Skola
Vrablovec 384/26
Ludgetovice
74714

Matetska skola
Hlucinska 496/62
Ludgetovice
74714

2.2 Soucasti Skoly a jejich kapacita

Soucasti Skoly

12O Kapacita

Materska Skola

1ZO: 107 628 520 |148

Zakladni Skola

1ZO: 102 432 376 |680

Skolni druzina

1ZO: 120 003 058 (260

Skolni jidelna MS - Vydejna

1ZO: 102 944 491 (242

Skolni jidelna ZS

1ZO: 103 156 178 [1100
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2.3 Pocet trid a uéeben sSkoly

Soucasti Skoly Pocet trid Pocet uceben
Zakladni Skola - Markvartovicka 966/50 24 27

Zakladni skola - Hlu¢inska 110/140 4 4

Nazev pracovisté Pocet oddéleni [Pocet uceben
Matefska Skola - Vrablovec 384/26 1 1

Matefska Skola - Vrablovecka 1633/63 2 3

Matefska Skola - Hluc¢inska 496/62 3 3

2.4 Podminky pro vyucéovani

Ve Skole neni zadné rizikové pracovisté. Pro vyuku jsou pouzivany mistnosti, které splnuji
pozadavky na osvétleni, vybaveni, vétrani a velikost. V zadné tfidé neni pFekroCen
maximalni pocet zaku. Prosklené dvere jsou bud vyplnény bezpecnostnim sklem nebo
opatfeny bezpecnostni folii. Ve vyukovych prostorach je umisténo aspon jedno umyvadio,
které je opatfeno kohoutkem s pitnou vodou, na WC je tepla i studena voda. V ucebnach
je podlaha z PVC, na chodbach terasova, ve SJ a pfislusnych chodbach je protiskluzova
dlazba. TFidy jsou vybaveny z vétSi ¢asti nastavitelnym nabytkem. V télocvic¢né je podlaha
je natfena protiskluzovym lakem. K télocvicné patfi dvé Satny se sprchami vcCetné
umyvadel a WC. Vyuka télesné vychovy probiha také ve vyhfivané nafukovaci hale s
celoro€nim provozem, ktera disponuje dvémi Satnami.

Ve ftfidach zajistuji vyucujici vhodné podminky pro vyuku zejména sledovanim teploty
v uCebné, dostateCnym veétranim, klimatizaci tfid, pobytem déti o prestavkach mimo
uCebnu, dodrzovanim deélky vyu€ovacich hodin a pfestavek, umoziuji détem pit béhem
vyuc€ovani, regulaci zaluzii reguluji osvétleni tfid. Sleduji pfiméfenou velikost lavic a Zidli,
zjisténé zavady feSi se Skolnikem. Vedou zaky ke spravnému sezeni, drzeni téla,
pfispivaji k prevenci jednostranné statické zatéze urcitych svalovych skupin. Vyska lavic je
kontrolovana na zacatku Skolniho roku, pfipadné uprava béhem $kolniho roku.

2.5 Zarazeni zakt se zdravotnim postizenim, zdravotnim znevyhodnénim a
nadanych zaku.

Skola ma zaky se zdravotnim postizenim a znevyhodn&nim. Pro né jsou ve spolupraci
s VP vypracovany podplrna opatfeni, na zakladé zprav z PPP jsou zakim vydavany
individualni vzdélavaci plany. Néktefi zaci vyuzivaji asistenty pedagoga a specialniho
pedagoga.

Skola disponuje také nadanymi Zaky, pro které je zfizen Klub nadanych Zzaki. Pfi
identifikaci nadanych zaka $kola spolupracuje s PPP a Mensou CR.

2.6 Dojizdéni zaka:

Nase Skola je spadovou Skolou pro zaky obce Markvartovic.

Vzdalenost obce: asi 2 km. Déti jsou dopravovany MHD, pfipadné je vozi zakonni
zastupci. Nasi skolu navstévuji takeé zaci z pfilehlého okoli.
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2.7 Podminky pro télovychovnou €innost

Télocvi¢na: jedna + jedna na odlou¢eném pracovisti Dolni Skoly, Hlu€inska 110/140.
Vybaveni télocvicen: télocvi¢né naradi, Satny, sprchy, WC.

Nafukovaci hala: vyhfivana nafukovaci hala s celoro€nim provozem a Satnami. Hala je
vybavena sportovnim nacinim pfedevsim pro kolektivni sporty - hazena, fotbal, apod.
Skolni sportovni areal: dvé viceugelové hiisté s umélym povrchem, plazovy volejbal,
travnaté hristé, cvi¢na tenisova sténa, bézecka draha, doskocisté.

Vybaveni hFist: sité, branky, basketbalové koSe, lavicky, odpadkoveé koSe

2.8 Hygienicka zarizeni

Pocet hygienickych zafizeni je dostateCné a vSechna zafizeni spliuji potfebné normy.
VSechna hygienicka zafizeni jsou rekonstruovana a nabizeji komfortni provoz.

Sprchy - zaci maji k dispozici sprchy v Satnach TV a nafukovaci haly, zaméstnanci maji k
dispozici sprchy v Satnach na jednotlivych budovach Skoly.

Satny - Zaci maji k dispozici $atni skfifiky, jedna $atni skfifika je vzdy uréena pro dva zaky.
Zameéstnanci maji k dispozici Satny na jednotlivych usecich v jednotlivych budovach skoly.

2.9 Vyuzivani Skolni budovy pro jiné aktivity skoly

Skolni budova je vyuzivana k provozu krouzk(, t&locviéna a nafukovaci hala je vyuzivana
mimo hodin t&lesné vychovy k aktivitam dal$ich sportovnich a jinych organizaci. Skolni
sportovni aredl je pro vefejnost otevien po vdechny dny véetné& vikendd a prazdnin. Skolni
prostory vyuziva mimo vyudovani také ZUS Ostrava-Petikovice.

3. Organizace vyucovani

3.1 Rezim provozu skoly

a) Skolni budova se pro Zaky otevirda v 7:00 hod., pro Zaky, ktefi navstévuji ranni
druZinu, pfipadné maiji nultou hodinu, je Skolni budova oteviena od 6.30 hod., Zaci
vstupuji do Skoly vchodem do Saten,

b) Zaci si ukladaji obuv a svrsky v Satnach v uzamykatelnych skfifikach, kazdy zak ma
vlastni kli¢ ke své skfince, chova se podle pravidel chovani v Satné, v pfipadé
zapomenuti klice od skfiflky zak pozada o pomoc spravni zameéstnance nebo
zastupkyni feditele, v Satnich skfinkach si Zak uklada prevle€eni na hodinu télesné
vychovy nebo pracovni vychovy,

c) v prostorach Saten dobé od 6.30 - 7.55 vykonavaji dohled nad Zzaky spravni
zameéstnanci, v dobé od 7.00 do 7.40 se Zaci shromazduji na chodbach, v této dobé
konaji dohled nad zaky pedagogicti pracovnici podle rozpisu dozord,

d) nejpozdéji do 7.45 musi byt Zaci ve tfidach, aby se mohli pfipravit na vyuku, v dobé
od 7.40 do 7.55 konaji dohled nad zaky pedagogicti pracovnici podle rozpisu
dozord,
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e)

f)

g9)

h)

Rozvrzeni vyu€ovacich hodin

1. hod. 07.55 - 08.40
2. hod. 08.50 - 09.35
3. hod. 09.55 - 10.40
4. hod. 10.50 - 11.35
5. hod. 11.45 -13.30
6. hod. 12.40 - 13.25
7. hod. 13.35-14.20
8. hod. 14.30 - 15.15

Rozvrh rezim prestavek:

mezi kazdou vyucovaci hodinou je prestavka 10 minut, po 2. vyuCovaci hodiné je
velka prestavka 20 minut (Zaci se pohybuji na chodbach, za pfiznivého pocasi na
Skolnim hfisti), mezi dopolednim a odpolednim vyu€ovanim je pfestavka nejméné
30 minut (zaci se v té dobé stravuji ve Skolni jidelné, ostatni jsou na chodbé Skoly,
nebo v u€ebnach k tomu uréenych), vyuka odpoledniho vyu€ovani probiha v bloku
bez prestavky,

v dopolednim a odpolednim vyucCovani se Zaci fidi podle rozvrhu hodin, ten je
vyvésen v kazdeé tfidé pro jednotlivé ro¢niky a v systému SkolaOnLine,

v dobé v8ech prestavek a také v dobé mezi dopolednim a odpolednim vyu€ovanim
konaji dohled nad zaky pedagogicti pracovnic a asistenti pedagogai podle rozpisu
dozord,

béhem prestavek neni zakim dovoleno opustit budovu a prostory Skoly,

pfi pfechazeni zakd do jinych tfid, do odbornych uceben odchazeji zaci
organizované pod vedenim vyucujiciho,

Zaci sedi po zazvonéni v lavicich, pokud se vyucujici nedostavi do 5 minut po
zaCatku vyuc€ovaci hodiny, sluzba hlasi jeho nepfitomnost fediteli nebo zastupci
feditele,

po skonc€eni vyuCovani, odvadi zaky k Satnam a do Skolni jidelny vyucujici, v dobé
od 11.30 do 14.00 dohlizi nad zaky v Satnach a jidelné pedagogicti pracovnici Skoly
a pi.uklize¢ky podle rozpisu dozorl, po odpolednim vyuéovani vyucujici odvede
zaky a pocka, az vSichni zaci opusti Satnu, zaky navstévujici druzinu pfebira po
dopolednim vyu€ovani vychovatelka Skolni druziny,

m) po skonéeni vyuCovani zaci opoustéji Skolu a bezdlvodné se nezdrzuji v jejich

prostorach.

3.2 Rozvrzeni €innosti ve skolni jidelné

Skolni jidelna nabizi a provozuje i stravovani cizich stravnikd v prostoru $kolni
jidelny.

Rovnéz dovazi ob&dy, svadiny a pfesnidavky do jinych zafizeni MS, ZS.
Skolni jidelna provozuje $kolni bufet.
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- Skola je zapojena do projektu Ovoce do $kol a projektu Skuteéné zdrava $kola.
Vydej stravy ve vydejné a Skolni jidelné:

Vydej jidel ve vydejné stravy pro cizi stravniky: 12.00 - 12.30, 13.00 - 13.25
Vydej stravy ve SJ: 11.35 - 13.45 hod.
Skolni bufet otevfen: 7.30 - 7.55, 9.35 - 9.55

3.3 Pitny rezim

- Zaci si nosi sveé piti z domu, pfipadné maji moznost zakoupit si napoje ve skolnim
bufetu
- zaci stravujici se ve Skolni jidelné maji zajistén pitny rezim také k obédu

3.4 Rezim télesné vychovy:
- je vyzadovan cviCebni ubor
- motivujeme zaky, aby cvi€ili s chuti a bezdivodné se neomlouvali
- po cviCeni propagujeme osprchovani
- Zaci maji dvé hodiny TV tydné
- ve tfidach prvniho stupné jsou umistény koberce pro relaxaci o prestavkach

3.5 Rezim plavani
- tyka se 1. - 4.ro¢nikud
- podminky: na plavani Zaci dojizdéji na plavecky bazén do Bohumina
- doprava: autobusy
- pocCet lekci: 6
- obdobi : nej¢astéji Il. pololeti kalendarniho roku
- Cas a den: byva stanoven rozpisem plavani

3.6 Zajmové aktivity, krouzky, sportovni vyziti

- Skola nabizi krouzky dle zajmu déti.

- ve Skole probiha vyuka nepovinného pfedmétu - nabozenstvi

- krouzky jsou pro zaky Skoly za uplatu

- nabidka krouzku je vzdy zakonnym zastupcim a zakim nabidnuta v mésici zafi.

- krouzky probihaji od fijna do konce mésice kvétna.

- Prostory TV a nafukovaci haly vyuzivaji v odpolednich ¢asech za uplatu mistni
slozky a lidé. Napf: Judo, Fotbalisté, Florbal, Tenis, CviCeni Zzen apod.

3.7 Mimoskolni akce zaku

Pro kazdou mimoskolni akci zaku je uréen pedagogicky zaméstnanec skoly jako vedouci
akce. Ten zajiStuje dodrzeni podminek pro poradani akce dle smérnic Skoly. Vede
zadznamy o pfedepsanych nalezitostech — souhlas rodiu s u€asti ditéte, prohladeni rodicu
o zdravotnim stavu, potvrzeni Iékafe o zdravotni zpusobilosti ditéte a osob zuc€astriujicich
se akce, pouceni zaku o BOZP, pojisténi atd.
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3.8 Plan akci jednotlivych ro€niku

Rocnik Nazev akce:
1. Adaptacni kurz
2. Skola v ptirodé
3. Jazykovy kurz
4. Lyzaisky kurz (lyze, boby)
5. Skola v ptirodé
6. Adaptacni kurz
Jazykovy pobyt
Alpy
7. Lyzatsky kurz, Alpy
8. Cyklisticky kurz, Alpy
9. Tridenni pobyt v Praze, Alpy

3.9 Rezim prace s ICT
Skola disponuje dvéma mobilnimi u¢ebnami s NB a pfes 140 ks tablety.
Vyuziti IT techniky probiha napfi¢ vSech ro¢nikd a pfedmétu.

3.10 Skolni druzina
Pfiloha €.1 - Provozni fad Skolni druziny

3.11 Materska Skola - viz.:

Pfiloha €.2 - Provozni fad matefské Skoly Vrablovec 384/26, Ludgerfovice,
Pfiloha €.3 - Provozni fad matefské Skoly Vrablovecka 1633/63

Pfiloha €.4 - Provozni fad matefské Skoly Hlu€inska 496/62, Ludgefovice

4. Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu

4.1 Osvétleni

VSechny prostory slouzici k vyuce maji zajisténo vyhovujici osvétleni, je vzdy zleva a
shora. Pro ochranu pfed osInénim a pro zajisténi zrakové pohody jsou okna opatfena
zaluziemi s natacecimi lamelami. Umélé osvétleni v uéebnach, télocviéné, nafukovaci hale
a jidelné zajistuje zafivkoveé osvétleni.

4.2 Vétrani

VSechny prostory vyuzivané pro pobyt zakd v budové Skoly jsou pfimo vétratelné.
Doporucena teplota tfid vybavenych klimatizaci je 22 ° C. Ve Skolni jidelné a sborovnach
ZS jsou klimatizace a také pfimé vétrani. Klimatizované jsou také vSechna oddéleni
matefskych Skolek.

4.3 Vytapeéni

V ucebnach, odbornych u€ebnach, druzinach a dalSich mistnostech ur€enych k pfimému
pobytu je zajiSténa teplota nejméné 20 az 22° C, v télocvi¢né teplota vzduchu neklesa pod
18° C.
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4.4 Hiuk

Skola neprovozuje Zzadnou &innost, pfi které by hluk piekragoval hygienické limity.

Pokud jsou ve Skole provadény opravy apod., s dodavateli je sjednano smluvné, ze hlu¢né
prace budou provadény zasadné v dobé mimo vyuku. Hodnota hluku pronikajiciho zvenci
do budovy, neprekraCuje hygienické limity.

5. Zasobovani pitnou vodou
Pitna voda je odebirana z vefejného vodovodu, kontrolu hygienickych limitl provadi
spravce verejného vodovodu.

6. Pozadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim

Pro cCisténi a uklid Skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich
naplnich provoznich zaméstnancu. Pro zajisténi uklidu jsou vydavany distici a dezinfekéni
prostfedky. Vydava je a pravidelné kontroluje jejich ucelnost Skolnik.

6.1 Provadéni uklidu:

- denné setfenim navlhko vdech podlah spole€nych prostor, vysypanim kosu

- 2 tydné setfenim navlhko tfid ZS

- denné pouzitim Cisticich a dezinfekénich prostfedkd umytim umyvadel, pisoarovych
musli a zachodu

- nejméné jednou tydné omytim omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a
dezinfikovanim umyvaren a zachodu

- nejméné dvakrat ro€né mytim oken a rama, svitidel

- vysavani denné - koberce

- nejméné dvakrat rocné celkovym uklidem vSech prostor Skoly

- malovani jedenkrat za tfi roky nebo v pfipadé potfeby Castéji

Soucasti Cisténi je bézna ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizace ve smyslu

zakona 258/2000 Sb., jako prevence vzniku infekénich onemocnéni a vyskytu

Skodlivych zivocichu. PFi vyskytu hmyzu, hlodavcl a dalSich zivocichll ve Skole bude

proveden specialni zasah odbornou firmou.

6.2 Jedy, nebezpecné latky

Jedovaté latky nejsou ve Skole pouzivany. Nebezpecné latky jsou skladovany v
uzamykatelnych skfinich a oznaenych mistnostech. Skladovani a evidence latek v
kabinetu chemie podléha zvlastnimu rezimu. Vyucujici chemie absolvovali pfislusna
Skoleni. Uzivatelé venkovnich hracich ploch ur€enych pro hry a sport, zejména vyucujici
TV, vyucuijici prvniho stupné a vychovatelky Skolni druziny zkontroluji Cistotu téchto ploch,
Skolnik zajisti porfadek a pfipadny vyskyt jiného materialu uklizi.

7. Lékarnicka prvni pomoci

Centralni Iékarnicky jsou umistény ve sborovnach vSech budov ZS i MS, v dilnach,
kabinetu TV, nafukovaci hale, chemické ucebné, dale ve Skolni kuchyni. Obsah je
doplfiovan podle vysledku kontrol a pozadavku vyudujicich.



Zakladni skola a materska skola Ludgerovice,
prispévkova organizace
Markvartovicka 50/966
747 14 Ludgerovice

8. Evidence urazu a registrace

Ve sborovnach vSech budov je umisténa kniha urazu zaku. Pedagogicky pracovnik ma
povinnost zapisovat v8echny Urazy zakd. Uraz se zapisuje do konce vyudovaciho dne
nasledujiciho po dni, kdy se Skola o urazu dozvi (u vicedennich akci mimo Skolu az po
navratu). Samotné vyfizovani urazd, komunikaci s pojistovnami a hlaSeni urazd provadi
sekretarka Skoly. Kniha uUrazli zaméstnanci je umisténa na sekretariatu Skoly.
Zameéstnanec ma povinnost vSechny urazy hlasit svému nadfizenému pracovnikovi,
pfipadné vedeni Skoly.

9. Osobni ochranné pomiucky

Skola méa zpracovanou smérnici pro Osobni ochranné prostiedky. Seznam je kazdoroéné
kontrolovan, pfipadné upravovan. Pfidélovani a kontrolu pouzivani provadi vedouci $kolni
jidelny. O kontrolach jsou vedeny zaznamy.

10. Zavérecéna ustanoveni

Provozni fad vstupuje v platnost dnem projednani - t.j. 01.09.2025.

V Ludgerovicich dne 01.09.2025.

Mgr. Karel Moric
feditel Skoly

Pfiloha €.1 - Vnitfni fad Skolni druziny

Pfiloha €.2 - Vnitini fad materské Skoly Vrablovec 384/26, Ludgefovice,
Pfiloha €.3 - Vnitini fad matefrské Skoly Vrablovecka 1633/63

Pfiloha €.4 - Vnitini fad matefské Skoly Hlu€inska 496/62, Ludgefovice



